学术报告通知发布管理办法

[bookmark: _GoBack]为规范实验室学术报告通知的发布，并遵守国家相关网络安全规定，特制定此办法。
适用范围：需要上网传播（软件所主页、实验室主页、[实验室公众号（预留）]）的学术报告通知。
相关人员：室内邀请方（某位老师）、科研秘书（张丽zli@ios.ac.cn）、系统管理员（孙守云）
发布流程：
1. 由 室内邀请方 将通知按以下“学术报告通知模板”编辑后邮件发送 科研秘书；
2. 科研秘书 负责将通知发送alluser及所科技处相关人员，[并在实验室公众号上发布（预留）] 
   邮件主题：SKLCS seminar on “报告题目”
3. 系统管理员 负责将通知上传实验室主页

学术报告通知模板：
------------ ------------
Title:  
Speaker:  
Venue:  【e.g. Seminar Room (Room 334), Building 5, Institute of Software, CAS】
Time:    【e.g. 10:00, May 17th, Friday, 2019】
Abstract:
Bio:
-----------------------------
注：
1.报告的具体时间地点由室内邀请方负责协调
2.仅在室内邮件传播的通知无需按此程序办理

计算机科学国家重点实验室
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