实验室学生会制度

一、学生会职责
1. 实验室学生会是在软件所学生会领导下的分支机构，遵守软件所学生会的规章制度并执行相应的任务。
2. 实验室学生会在实验室的基本工作内容如下：
1. 负责组织实验室学生工作组梯队的建设；督促实验室学生工作组的工作，包括但不限于：督促每个学生工作组在结束后的一个星期内提交总结报告给实验室秘书，并放到实验室内部网中。
2. 向所研究生部等部门申请学生活动经费。每个学期开始时负责该学期的学生活动安排及经费预算，并提交实验室相关领导审批后，交实验室秘书存档；每个学期末负责该学期经费使用的总结，并将总结报告提交实验室相关领导审批后，交实验室秘书存档。
3. 实验室学生申请毕业答辩的实验室意见的处理流程中，学生会负责收集草稿和返回修改稿给相关学生。
4. 负责管理实验室购买的公用体育器材（如羽毛球及球拍等），并记录移交手续。
5. [bookmark: _GoBack]每年一届的学生分会工作结束后一个月内，撰写此届学生会的工作总结，格式参见附件一，并通告给实验室全体导师和同学。

二、学生会选举方式
1. 每年结合软件所学生会换届选举的安排，进行实验室学生会的换届选举。
2. 换届选举在当值学生会的领导下，由当值学生工作组具体实施。
3. 候选人产生方式：新一届学生工作组梯队的4名组长为当然候选人，实验室在学学生可通过自荐或联名推荐的方式成为候选人。

三、选举程序：
1. 当值学生会协同当值学生工作组，发通知给全体同学，并告知以下各步骤的具体实施细节和时间安排，如候选人名单由谁负责收集等；
2. 收集候选人名单；
3. 实验室学生全体开会，听取候选人答辩，然后投票表决；
4. 得票最多的数人组成新一届实验室学生会。





附件一：实验室学生分会总结报告格式示例

2022~2023年度实验室学生分会总结报告


实验室学生会主席：？？
副主席及委员:  ? ?


                          完成报告时间：  年  月  日


报告目录
1）本届学生会工作事项概述、总结及展望
2）学生工作组组长小结报告
3）实验室学生集体活动参与情况统计
4）在任期间实验室学生受表扬及处罚事项统计
   （如软件所学生代表队获得国科大篮球比赛冠军的实验室成员，年度优秀党员，获得院长奖的实验室成员情况，等）

实验室学生集体活动参与情况统计，由各学生工作组在完成相关事项后报学生会汇总。
这些事项包括(但不限于)：迎新报告会，学业奖学金评选，优秀学生评选、实验室学生学术论坛、学生会换届、实验室公共事务等。

   每一项活动的情况表述格式如下：
	事项名称：

	小结：事项活动的结果及成效情况概述。有多少人参加，多少人请假，多少人无请假而缺席、放弃等。

	积极参加事项组织情况：

	姓名
	具体情况概述

	
	

	……
	

	请假情况

	姓名
	请假事由

	
	

	
	

	无请假而缺席、放弃等情况

	姓名
	相关情况说明

	
	

	……
	




