每个当值学生工作组在上岗1周内，协助实验室秘书（张鑫）对实验室学生工位情况进行清理，并撰写情况报告，发给实验室全体人员并放到实验室内部网上。

一、对没有分配的工位: 
1、对这些工位上的设备，进行登记后。统一收到实验室固定位置存放。 (以后相关人员要取用时， 先写情况说明，放到内部网上公示，在实验室无异议的情况下，可取走)
2、请大楼的宝洁人员进行杂物清理。
二、对分配了使用者的工位：
1、对使用环境杂乱差的，进行拍照（含使用者姓名）
2、将这些照片放到实验室内部网上，请这些相关人员在一周内进行环境整理，并写明相关情况（含整理后照片），在其导师签字同意后，放到内部网上；

一周之内没有整改的，暂停其使用实验室网络/打印等资源，直至其进行了环境整理，并写明相关情况（含整理后照片），在其导师签字同意后，放到内部网上。
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